Rafat Hankus — Dyrektor
Klodzka Szkota Przedsiebiorczosci
57-300 Ktodzko, ul. Szkolna 8

Zarzadzenie nr 06 / 2025

Dyrektora Ktodzkiej Szkoty Przedsiebiorczosci (KSP)
z dnia 30 maja 2025 roku

w sprawie powotania sktadu Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j.
Dz. U. 22024 1. poz. 107 ze zm.) oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrzegnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), zarzadzam:

§ 1. Powola¢ komisje przetargows do przeprowadzenia postepowania w trybie podstawowym
pn.: Wymiana stolarki okiennej w budynku gléwnym Klodzkiej Szkoly Przedsiebiorczosci
ul. Szkolna 8, w sktadzie:

1) Barbara Pasciak — Przewodniczgca komisji

2) Andrzej Belziuk - Zastgpca Przewodniczacej komisji

3) Piotr Zilbert — Sekretarz komisji.

§ 2. Regulamin pracy komisji okrela zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 06 / 2025
z dnia 30 maja 2025 roku

REGULAMIN
§ 1. Regulamin okresla zadania cztonkow komisji przetargowej oraz tryb jej pracy.

§ 2. Czlonkowie komisji przetargowej wykonujg powierzone im czynnosci rzetelnie
1 obiektywnie, kierujac sie przepisami prawa, posiadang wiedzg i dos§wiadczeniem.

§ 3. 1. Odwotanie cztonka komisji przetargowej w toku postepowania o udzielenie
zamo6wienia publicznego odbywa si¢ na wniosek przewodniczacego komisji przetargowe;j
W sytuacji:

1) naruszenie przez niego obowigzkéw o ktérych mowa w §2,

2) ztozenia oswiadczenia o zaistnieniu okolicznodci o ktérych mowa w art. 53 ust 2i3

ustawy Prawo zaméwien publicznych,

3) nie ztozenia oswiadczenia lub tez zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.
2. Informacje o wylaczeniu cztonka komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu wraz
z pisemnym wnioskiem o jego odwolanie ze sktadu komisji przetargowe;, przewodniczacy
komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego, ktory na tej podstawie na miejsce
odwolanego cztonka komisji, moze uzupeni¢ skiad o nowego czlonka komisji przetargowe;.

§ 4. 1. Wobec przewodniczacego komisji przetargowej czynnosci odwolania dokonuje
kierownik zamawiajacego, ktory w miejsce odwotlanego przewodniczacego powotuje nowego
przewodniczacego komisji.

§ 5. 1. Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegélnodci:

1) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji przetargowej i bieglych zgodnie z art. 53 ust 2
i 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych (druk ZP-1),

2) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat pomiedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o zambwienie
publiczne,

5) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji przetargowej w toku
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

6) reprezentowanie komisji w wystapieniach zewnetrznych,

7) przedlozenie kierownika zamawiajgcego po zakoriczeniu prac komisji przetargowej
protokotu postepowania 0 zaméwienie publiczne celem zatwierdzenia.

2. Pod nieobecnosé przewodniczacego komisji jego obowigzki wykonuje zastepca

przewodniczacego komisji.

§ 6 Obowigzkiem sekretarza komisji przetargowej jest prowadzenie protokotu postepowania
oraz dokumentacji podstawowych czynnosci dokonywanych w toku postepowania.

§ 7. Do zadan komisji nalezy:
1) publiczne otwarcie ofert wykonawcow ztozonych w toku postgpowania o zamodwienie

publiczne,




2) ocena spelnienia warunkéw stawianych wykonawcom oraz wykluczenie tych oferentéw,
ktérzy tych warunkéw nie spetniaja lub tez podlegaja wykluczeniu z postepowania
0 zaméwienie publiczne na innej podstawie, okreslonej ustawg Prawo zamowien
publicznych,

3) odrzucenie ofert spetniajgcych warunki okreslone w art. 226 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych,

4) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

5) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia
postgpowania.

6) Przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotan w toku postepowania wraz
Z przygotowaniem projektu odpowiedzi na odwolanie,

7) Sporzgdzenie odpowiedniej dokumentacji postgpowania 0 zaméwienie publiczne wg
drukéw ZP wprowadzonych Zarzadzeniem Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.

§ 8. 1. W przypadku zaistnienia okolicznogci okreslonych w art. 226 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, komisja przetargowa wystepuje w formie pisemnej do kierownika
zamawiajacego o uniewaznienie postepowania.

2. Pisemne uzasadnienie uniewaznienia postgpowania musi zawiera¢ wskazanie podstawy
prawnej oraz opisanie okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia

postepowania.

§ 9. Komisja przetargowa konczy swojg dziatalnosé w dniu wyboru oferty lub uniewaznienia
postepowania.
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